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	序号
	文件名称
	有关要求或说明

	一
	封面
	原件签字盖公章。

	二
	资审
文件
	企业营业执照
	原件扫描件盖公章。

	
	
	法定代表人证明书
及法人身份证
	法定代表人证明书原件盖公章，身份证复印件盖公章。

	
	
	授权委托书及投标负责人身份证
	法人授权投标负责人办理本次投标事宜，授权委托书原件盖公章，身份证复印件盖公章。

	三
	商务标
	投标报价函
	原件盖公章，格式详见“附件1”。

	四
	资信标
	投标承诺函
	原件盖公章，格式详见“附件2”。

	
	
	企业同类业绩
	投标人近五年（自投标截止日起往前推算）在私募基金、房地产运营、公司运营等领域提供法律服务业绩，包括常年法律顾问、专项法律服务。（不少于4项，取前4个统计)

	
	
	拟派项目团队人员
	投标人配置拟派项目主要团队成员不少于6人(具备合伙人、执业律师)，擅长公司法、民法领域，需要提供团队成员的学历证书、律师执业证及近6个月社保缴纳证明。

	五
	技术标
	服务方案
	（1）对常规服务工作具备清晰、具体、可操作的工作流程，对邮件、电话、会议等不同形式的咨询，具备明确的服务响应时间承诺；
（2）对专项服务各项工作（如针对起诉、仲裁、重大交易等）具备实施方案；
（3）能否提供增值服务（如定期举办专题法律讲座、提供年度法律风险评估报告及后续建议等），具备明确的承诺。
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