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响应文件要求一览表
	序号
	文件名称
	有关要求或说明

	一
	法人资格
	企业营业执照
	扫描件加盖公章。

	二
	报价部分
	投标报价函
	原件盖公章，格式见附件2。

	三
	技术部分
	实施方案
	原件盖公章，格式自拟。包括但不限于：工作措施、工作方法、工作手段、工作流程。

	
	
	项目难点分析及合理化建议
	原件盖公章，格式自拟。包括但不限于：符合本项目的相关重难点分析、应对措施及相关合理化建议。

	
	
	质量保障措施及方案
	原件盖公章，格式自拟。包括但不限于提供合理的质量（完成时间、安全、合规、保密）保障措施及方案。

	
	
	项目完成（服务期满）后的服务承诺
	原件盖公章，格式自拟。包括但不限于：保障前后期合同平稳、完全过渡的承诺方案和具体措施。

	
	
	违约承诺
	原件盖公章，格式自拟。承诺包括但不限于：在合同签订之日起10个工作日内，按时开展该合同服务，包括人员、设备按招标要求进场等相关工作。如未能按时开展，将视为根本违约，采购人有权立即解除与其签订的采购合同，且中标方还需向采购人支付中标价的20%的违约金并赔偿其他损失。

	
	
	拟安排的项目负责人情况
	1.填写附件3，加盖公章。
2.有效的上岗证或综合档案业务培训证书扫描件。
3.不低于半年的社保缴交记录。

	
	
	拟安排的项目团队成员情况
	1.填写附件4，加盖公章。
2.有效的上岗证或综合档案业务培训证书扫描件。
3.不低于半年的社保缴交记录。
提供人数不少于3人。

	四
	综合实力部分
	同类项目业绩
	自2019年1月1日至本项目投标截止之日止，同类项目业绩关键信息扫描件，同时汇总形成附件5，最多不超8项。

	
	
	履约评价
	上一项被认定有效的同类项目业绩中，经服务单位考核评价且书面确认为优或满意的文件或凭据扫描件，最多不超6项。

	
	
	在深圳的服务网点介绍
	提供设有能提供本项目售后服务分公司等合法注册的分支机构等的营业执照（注册地在深圳地区的无需提供）。

	
	
	服务成果
	1. 所服务的单位达到省级或以上的档案综合管理二级或以上资质的相关资质证明复印件及相关服务合同关键信息复印件。
2. 所服务的单位经考评获得省或以上档案部门颁发的企业档案工作目标管理省（部）级或以上证书的证书复印件及相关服务合同关键信息复印件。

	五
	
	投标人诚信情况
	原件盖公章，格式见附件6。
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